
 [北京]2012年4月20日工作计划表
	人员
	负责项目
	当日必办项目
	完成情况
	备注

	王晟

（总经理）
	拓展业务
	1、南通江海博览会整体简案策划今天定稿
2、三门峡活动执行分工、推进
3、南通美食节客户沟通，协议、预算。
4、国家旅游局红色旅游策划（王、玲、黄）
5、四面山联络

6、留坝联络
	
	上午调休

	
	执行业务
	1、 俄罗斯艺术家联络
2、 安吉尔魔术联络

3、 挪威倒立艺术家联络

4、 重庆四面山项目跟进
5、 留坝、桐庐乡村旅游节沟通 
6、  陆川南通宣传片推广方案定稿今天必须给南通
7、广告主策划PPT、协议，定稿后发对方
8、确认大连收到
	
	

	孙小荣

(常务副总经理)
	日常审核
	1、朱家角经济城样本审读、反馈
2、近期旅游报稿件审读、修改，定稿发客户确认

3、铜川后补博文审定，书稿整理后，交刘总下周发出版社
4、《60分钟学会旅游网络推广》出版社立项表填写，发对方；闫主任反馈意见整理，给翟松
	
	

	
	理论研究出版（《中国旅游报》）
	《中国旅游报》海安文稿发稿、校对、确认
	
	

	
	策划项目
	1熟悉连云港项目，准备开始全案策划，下周一考察连云港
2、天马栈桥新媒体营销推广方案盯反馈
	
	

	业务拓展部（王总）

	孙佳锐

（策划师）
	项目策划
	1、 朱家角经济城样本撰写
2、 旅游报：旅游调研数据的重要性修改,今日完成
3、 旅游报：旅游景区是否值得投资的标准研究修改，今日完成 
	
	

	翟伟

（策划师）
	项目策划
	1、江海美食节执行

2、三门峡活动执行
	
	

	赵新宇

（策划师）
	项目策划
	1、高铁旅游节策划书

2、南通活动配合，王总调配
3、三门峡活动配合，按翟松分工
	
	

	内容策划部（孙总）

	岑梅玲子
（策划师、统筹）
	项目策划
	1、金华小修改，印刷 
2、镇江创新传播事件营销策划word贾总反馈意见修改，今日完成
3、南通美食节沟通
	
	

	田颖

（策划师）
	项目策划
	1.“中国旅游第一博”博文制作，每天最少2篇
2、铜川博文修改、补写（今日完成全稿，给孙总发出版社）
	
	

	郑士波

（副主编）
	《将进酒》
	铜川图书序跋
	
	事假到4月22日

	
	其他工作
	
	
	

	翟松

（策划文案）


	《将进酒》
	1、《60分钟学会旅游网络推广》书稿补充案例，修改，下周一发出版社
	
	

	
	其他工作
	
	
	

	活动推广部（王总）

	

	黄勇

（网络推广经理）
	网络推广
	1. 南通旅游大会新闻，微博互动

2. 公司微博、南通微博、贾总微博增加关注和维护
3. 每日行业新闻发布

4. 博客推广、旅游报以往文章整理成微博发布
	
	

	视觉设计部（胡总）

	胡  军

（视觉总监）
	视觉设计
	1、 南通江海美食节设计
2、 三门峡旅游节设计。
3、 图书封面、腰封设计

《60分钟掌握中国旅游管理》


	
	调休一天

	崔学亮
（美术设计）
	《将进酒》设计
	1、 熟悉陆川宣传片事宜，问玲子
2、三门峡活动视觉设计
	
	

	

	卫奇琦
	策划师
	1、南通江海美食节四大系统（与翟伟分工）
2、南通日常写作，每周一篇，请发孙总汇总
3、南通商贸学校策划书修改，发给任书记
4、贾总演讲陪同、微博互动
	
	



